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「山麓会」式典係事業計画

                                  平成２６年９月１２日

（１）業務内容

①式典会場準備【9：30～】   （湯澤かよこ 10:00 入り）

    ・会場図、リーフレット、式次第、横断看板等、記念品目録などの準備と設置（事前準備）  

    ・イス・テーブル（来賓席、役員席）の設置

②式典の運営・進行

（２）進行（当日の流れ）

①ホームルーム（各教室）【12：00～12：40】
・ホームルーム受付（生徒玄関）【11：30～】（クラス幹事対応）

（ＨＲ会場 Ａ：  Ｂ：   Ｃ： Ｄ：  Ｅ： Ｆ：    ）

②当日の受付（・ホームルーム不参加で式典からの参加者 ・来賓者）【11：55～】

   ・生徒玄関受付（クラス幹事）から名簿を引き継ぎ、同窓会館入口で行う。

    受付（２名：熊谷千波、城倉良）テーブル椅子用意（リボンの手配：9 個）

③式典会場への誘導

  ・クラスルーム終了後、速やかに同窓会会館に移動の誘導（クラス幹事）

  ・同窓会館前及び会場内にて誘導（２名：池上浩人、根橋直樹）

④記念式典【13：00～13：55】【式場着席 12：50】
  司会者（清水泉、伊藤秀男）

  記録者（写真撮影：業者依頼）

   １ 開式のことば（池上浩人）

   ２ 校歌斉唱（ＣＤ使用 指揮：村松義隆）

   ３ 黙祷：物故者の報告（熊谷千波）

   ４ 実行委員長あいさつ

   ５ 来賓祝辞

     (1) 同窓会副会長（竹松徳門 先生）

     (2) 学校長（澤井 淳 校長先生）

   ６ 来賓紹介

      同窓会館館長（竹松 杉人 先生）

   ７ 恩師のお言葉（A 組から F 組 全先生）

   ８ 経過報告・事業報告（事務局長）

  ９ 記念品贈呈（副実行委員長から①同窓会副会長②学校長へ目録）

  １０ 応援歌（天竜河畔 指揮者：応援団長 唐木さん ）

  １１ 閉式の言葉（池上浩人）

⑤事務連絡（司会者）     

    【ステージの場面展開】（唐澤豊、酒井倹、池上浩人、根橋直樹、）
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⑥記念講話【14：00～14：25】
  司会者（紹介を兼ねる）

  講師：井上芳樹（ タイトル確認 ）

  お礼の言葉（実行委員長）

  

⑦記念コンサート【14：30～15：00】
     【椅子、譜面台 etc 準備】

司会者（紹介を兼ねる）

湯澤かよこさん

  お礼の言葉（実行委員長）

  ⑧記念写真【15：10～15：30】
   （会場：正面玄関 司会者による誘導）

     (1) 全体写真

     (2) クラスごと写真（Ａ組から）

（撮影：業者依頼済）

  

⑨事務連絡（司会者）

⑩親睦会会場へ移動【15：30～】

   バス誘導【     係】［レク？］

⑪後片付け 式典係全員（写真終わり次第）

【お手伝い：レクリエーション係】

（３）準備品等

①リーフレット作成（枚数：150 枚 予算：50,000 円）

②記念品（目録 金額：同窓会   円、高校    円  目録 2 通 500 円×2 袋用意）

③会場ステージ（生花  予算：5,000 円 ）

④リボン等消耗品（埋橋手配）

⑤看板作製（予算：    円  田中明俊さんに確認）

(1)会館玄関 立看板（既存の看板を流用）

(2)式典 横看板（規格              ）34 回生を参考に作成

(3)式次第 立看板（規格              ）34 回生を参考に作成

(4)座席等 案内表示（Ａ４、 Ａ３サイズ）適宜作成

⑥講師謝礼

井上芳樹さん（無料）、湯沢かよこさん（100,000 円）

（４）スタッフ（８人）

   埋橋進、池上浩人、根橋直樹、熊谷千波、清水泉、城倉良、唐澤豊、酒井倹
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【参考写真】

３４回生

    

                      


